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Processo seletivo para 01 (uma) vaga de estagio administrativo /
Internacionalizagao no BRICS Policy Center.

Estdo abertas as inscricdes para 01 (uma) vaga de estadgio administrativo do
BRICS Policy Center, o think tank do Instituto de Relagdes Internacionais da
PUC-Rio. A carga horaria da bolsa é de 20 horas semanais, que serao
realizadas de forma PRESENCIAL na sede do BPC, localizada na Rua das
Laranjeiras, 307 — 32. andar. O estdgio tem a duracdao de 06 meses e pode ser

renovado apos esse periodo se for do interesse de ambas as partes. O inicio
do trabalho esta previsto para o dia 02 de setembro de 2024.

Importante: Caso o (a) candidato (a) seja monitor (a) de alguma matéria, sera
necessario o desligamento da monitoria para a inclusdo no estagio. E permitido
apenas um vinculo remunerado com a PUC Rio.

1. REQUISITOS:

O (A) candidato (a) deve:

v’ Estar regularmente matriculado (a) no Curso de GRADUAGCAO em Relagdes
Internacionais na PUC-Rio, entre o0 42 e 62 periodo;

v’ Estar disponivel para cumprir a carga horaria acima especificada;

v Ter conhecimento avancado do pacote Office;

v Nivel avancado de inglés;

v Boa redacdo de textos;

v' Habilidade com Excel desejavel

2. ESPECIFICAGOES DA VAGA:

O (A) candidato (a) deve ter habilidade e interesse em rotinas administrativas diversas,
dominio na escrita, elaboracao de notas para redes sociais, prestar suporte necessario
aos eventos organizados pelo BPC, apoio a gestdo do setor de internacionalizagdo do
centro, contato direto com parceiros internacionais, apoio na recep¢dao e demais
procedimentos no programa de Fellowship e Internship (estrangeiros). Também deve
ter habilidade e interesse na organizacdo de dados e publicagcdes/producdes
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académicas dos alunos e professores assim como alimentar a plataforma Sucupira da

CAPES.

3. INSCRICOES:

As inscri¢Oes serdo realizadas de 22 de julho a 22 de agosto de 2024, através do
e-mail bpc@bricspolicycenter.org com o titulo “Estagio administrativo BPC”
seguido do seu nome.

Para participar, envie o seu curriculo com foto, CR atualizado e uma breve carta
explicando por que o estagio no BPC é de seu interesse.

4. ETAPAS DE SELECAO:
12 Etapa: Analise de curriculos (eliminatdria);

22 Etapa: Os (as) candidatos (as) pré-selecionados (as) serdo convidados (as)
para entrevistas que acontecerao entre os dias 23 e 28 de agosto de 2024 via
Zoom ou presencialmente, em horario a ser confirmado.

Importante: Perguntas em inglés poderdo ser feitas durante a entrevista.

5. DIVULGAGCAO DOS RESULTADOS:

Os (As) candidatos (as) serdao informados até o dia 29 de agosto de 2024 de
maneira individual em seus respectivos e-mails.

6. DISPOSICOES GERAIS:

v 01 bolsa estagio PUC-Rio entre os valores de: R$745,00 e R$855,00,
dependendo do seu periodo e quantidade de créditos cursados no curso de
Relagbes Internacionais.

v Auxilio financeiro de aproximadamente R$170,00 para vale-transporte.

Para mais informagdes/duvidas: bpc@bricspolicycenter.org

Boa sorte!
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