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EDITAL BRICS Policy Center / IRI

Processo seletivo para graduandos (as) do curso de Rela¢des Internacionais
PUC-Rio

Estagio: Setor de Internacionaliza¢gdo/Administrativo do BRICS Policy Center

Estdo abertas as inscrigdes para o processo seletivo de 02 (duas) vagas no BRICS Policy
Center, localizado na Rua Dona Mariana, 63 - Botafogo. Tratam-se de posicdes
envolvendo 20 horas semanais de trabalho com duragdo de 06 (seis) meses, renovaveis.
O inicio do trabalho esta previsto para o dia 25 de junho de 2021.

IMPORTANTE: Até que a PUC-Rio considere seguro nosso retorno as atividades
presenciais, o estagio serd cumprido de forma remota, respeitando a carga horaria
semanal.

1. REQUISITOS:
O (A) candidato (a) deve:

e Estar regularmente matriculado (a) entre o 32 e o 62 periodo de graduagdo do
curso de Relagdes Internacionais ou Administragao da PUC-Rio.

e Estar disponivel para cumprir a carga horaria acima especificada.

e Ter conhecimento do pacote Office. Experiéncia com Excel para a vaga “A”
(abaixo) é importante.

e Desejavel nivel de inglés avangado.

Obs.: O (A) candidato (a) da vaga “B” (abaixo) deve estar preparado (a) para uma
pequena entrevista eminglés durante o processo seletivo.

2. ESPECIFICAGOES DAS VAGAS:

A) Vaga para o setor administrativo: Os (As) candidatos (as) devem ter habilidade e
interesse em rotinas administrativas diversas, o auxilio a area de financas é uma das
atribuigcdes da vaga, ter habilidade e interesse em ferramentas de comunicagao digital
(midia social, e-mail marketing, etc.) e dominio na escrita, prestar suporte necessario
aos eventos da casa (no momento, devido a pandemia, os eventos estdo ocorrendo
online), apoio a gestdo de recursos humanos.
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B) Vaga para o setor administrativo / internacionalizagdo: Os (As) candidatos (as) devem
ter habilidade e interesse na organizacio de dados e publicagdes/producdes
académicas dos alunos e professores assim como alimentar a plataforma Sucupira da
CAPES. Além de estarem disponiveis para ajudar na rotina administrativa, organizagao
de eventos e auxiliar no procedimento de recebimento de estagiarios voluntarios e
Fellows estrangeiros no centro.

3. INSCRIGCOES:

As inscrigOes serdo realizadas de 25 de maio a 13 de junho de 2021
através do e-mail bpc@bricspolicycenter.org, com o titulo “selegao

“au

estagio BPC vaga A” ou ““selecao estagio BPC vaga B”. Para

participar, envie os seguintes documentos:
o CV,
e Histoérico escolar da PUC-Rio com CR;
e Carta de apresentacgdo indicando seu interesse na posi¢cdao (maximo de 01 lauda).

4. ETAPAS DE SELECAO:
12 Etapa: Andlise de curriculos (eliminatéria);

22 Etapa: Os (as) candidatos (as) pré-selecionados (as) serdo convidados (as) para
entrevistas que ocorrerdao online na plataforma Zoom a partir do dia 14 de junho de
2021, em horarios a serem definidos.

5. DIVULGAGAO DOS RESULTADOS:

Os (As) candidatos (as) serdo informados de maneira individual em seus respectivos e-
mails, até o dia 21 de junho de 2021.

6. DISPOSICOES GERAIS:

e OvalordaBolsa é de RS 757,80 + auxilio transporte. Valor total aproximado
de R$970.

Obs.: O auxilio transporte s6 sera recebido quando as atividades presenciais

voltarem.

e Os casos omissos nesse edital serao decididos pela Coordenagéo do BRICS
Policy Center / IRI;
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Para mais informagdes, contatar:

Lia Frota — Coordenadora Administrativa

E-mail: bpc@bricspolicycenter.org
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